
Alle offenen Lehrstellen und viele weitere spannende Informationen  
findest du auf careers.manor.ch, Facebook, Instagram und Tiktok.

Kauffrau/-mann EFZ
Eine Lehre bei Manor als

« Hier kann ich 

VIEL VERANT-
WORTUNG 
übernehmen und 
kreativ sein! »
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Alle offenen Lehrstellen und viele weitere spannende Informationen  
findest du auf careers.manor.ch, Facebook, Instagram und Tiktok.

Ladina Melchior

Kauffrau EFZ

WAS DU BEI UNS TUST
Auskünfte von Lieferanten einholen, Flyer kreie-
ren, Preislisten verwalten, Rechnungen verarbei-
ten, Promotionen mitgestalten, Daten verwalten 
… SPECIAL EVERYDAY!

WAS DU BEI UNS LERNST
•	 �Du korrespondierst und telefonierst souverän 

mit Mitarbeitenden, Kunden und Lieferanten 
– oft auch in Französisch und Englisch

•	 �Du organisierst und leitest On- und Offline-Sit-
zungen und bist für die Vor- und Nachbearbei-
tung verantwortlich

•	 �Du betreust kleinere Projekte und bringst dich 
aktiv ein

•	 �Du verstehst, wie eine Konzernzentrale 
betriebswirtschaftlich funktioniert

•	 �Du integrierst dich schnell in unterschiedliche 
Teams und wirst als vollwertiges Teammitglied 
geschätzt

WAS DU MITBRINGST
•	 �Du bist eine aufgeschlossene, kommunikative 

Persönlichkeit
•	 �Du bist ein Organisationstalent – oder 

möchtest es gerne werden
•	 �Du hast Freude am Sprachenlernen und – 

anwenden, magst aber auch Zahlen ganz gern
•	 ��Du fühlst dich fit am Computer
•	 �Du hast die Sekundarstufe 1 (mittleres oder 

höchstes Niveau) erfolgreich abgeschlossen
•	 �Du hast den Multicheck Wirtschaft und 

Administration absolviert und die Anforderun-
gen Kaufmann/-frau EFZ erfüllt

WAS DICH BEI UNS ERWARTET
•	 �Eine kollegiale Arbeitsatmosphäre, in der man 

sich gegenseitig wertschätzt und unterstützt
•	 �Teams, in denen deine Meinung von Anfang 

an zählt
•	 �Viel Abwechslung und die Möglichkeit, rasch 

Verantwortung zu übernehmen
•	 �Professionelle Unterstützung und Betreuung
•	 �Die Möglichkeit, die Berufsmaturitätsschule zu 

besuchen
•	 �Ein sehr guter Lohn, 6 Wochen Ferien und 

attraktive Einkaufsrabatte, z. B. 25 % auf 
Bekleidung

•	 �Volle Kostenübernahme von Lehrmittel und 
Schulgeld 

•	 �Eine Prämie bei gutem Lehrabschluss
•	 �Ein spannendes Angebot an internen und 

externen Kursen
•	 �Coole Youngstars-Events

KAUFFRAU/-MANN EFZ

Während der 3-jährigen Grundbildung zur Kauffrau EFZ oder zum Kaufmann EFZ 
besuchst du im 1. und 2. Lehrjahr jeweils zwei Tage und im 3. Lehrjahr einen Tag pro 
Woche die Berufsfachschule. Im letzten Lehrjahr kannst du dich zwischen den Vertie-
fungsrichtungen Deutsch, Finanzen, Fremdsprache oder Technologie entscheiden.

Nebst der Berufsfachschule arbeitest du am Manor Hauptsitz in Basel. Du wirst in 
unterschiedlichen Abteilungen wie im Einkauf, Marketing, Personal oder in der Logistik 
von Fachpersonen betreut. Um unsere Prozesse besser zu verstehen und deine Sprach-
kenntnisse zu vertiefen, absolvierst du im 2. Lehrjahr einen vierwöchigen «Stage» in 
einem Warenhaus in der französischen Schweiz.
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